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はじめてログインしたときは
CatalNoteをご利用する前に、こちらをお願いします

Google Chrome 
のインストール ログインIDについて

保護者用IDの変更 生徒用IDの変更

→ P.2 → P.3

→ P.5 → P.6
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CatalNoteのご利用環境について
CatalNoteをご利用する前に・・・

Google Chromeのインストール
CatalNoteをご利用する際のブラウザにはGoogle Chromeを 

推奨させて頂いております。インストールのうえ、ご利用ください。 
https://www.google.co.jp/chrome/
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ログインページ 
Google Chromeを起動し、「https://catalnote.jp/」にアクセスしてください。

CatalNoteのIDについて
CatalNoteをご利用する前に・・・
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CatalNoteのログインIDについて 
ご入会の際に「保護者ID」と「生徒用ID」を用意させて頂いております。 
仮のIDとパスワードとなっておりますので、最初にログインした際に変更をお願いいたし
ます。

CatalNoteのIDについて
CatalNoteをご利用する前に・・・

レッスンスケジュー
ル表示 兄弟の表示（※） 連絡帳表示 欠席申請 振替申請

保護者用ID ◯ ◯ ◯ ◯ ◯

生徒用ID ◯ × ◯ × ×

※ご兄弟で通塾されている場合、保護者用IDではIDを切り替えずにご兄弟のCatalNoteが
ご利用可能となっております。
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保護者用ID／パスワードの変更

1/2. 保護者アカウント編集 
メニューの「保護者アカウント編集」をクリッ
クします。

2/2. アカウントの編集 
画面項目を入力し、「更新」をクリックしま
す。次回ログイン時から新しいメールアドレス、
パスワードにてログインが可能となります。

【お願い】仮発行されたメールアドレス・パスワードは必ず変更してください
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生徒用ID／パスワードの変更

1/3. プロフィール 
メニューの「プロフィール」をクリックしま
す。

2/3. プロフィール画面 
「アカウントの編集」をクリックします。

【ご注意】 
生徒用ID/パスワードの変更は、生徒用IDでログイン
のうえ操作してください。
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生徒用ID／パスワードの変更

3/3. アカウント編集画面 
画面項目を入力し、「更新」をクリックします。
次回ログイン時から新しいメールアドレス、パ
スワードにてログインが可能となります。
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スケジュールを見る

→ P.9

CatalNoteでできること

レッスンを休む

→ P.12

振替レッスンの申請

→ P.13

連絡帳を見る

→ P.16
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レッスン一覧 
メニューにある「スケジュール」をクリックするとスケジュール一覧が表示されます。 
欠席申請を行う際は、ボタンをクリックします。

スケジュールを見る
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スマートフォンをご利用の方 
画面左上のメニューアイコンをクリックするとメニューが表示されます。

スケジュールを見る（スマートフォンからご利用する場合）
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スマートフォンをご利用の方 
スケジュール欄を左にスクロールすることでスケジュール全体の確認が可能です。

スケジュールを見る（スマートフォンからご利用する場合）
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1/2. レッスン一覧 
メニューにある「スケジュール」をクリック、
スケジュール一覧にある「欠席申請」をクリッ
クします。 
欠席申請内容確認画面が表示されます。

2/2. 申請内容確認画面 
お休みされるレッスン日、開始時間にお間違
えの無いことを確認し、よろしければ「申請
する」をクリックします。 
申請が完了するとメールアドレスにメールが
届きます。
【ご注意】 
申請後の取消はできかねますので予めご了承ください。

レッスンを休む
CatalNoteで欠席申請をしてください
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1/3. 振替可能なレッスン一覧 
メニューにある「振替レッスン」をクリッ
ク、一覧にある「振替申請」をクリックしま
す。 
振替申請画面が表示されます。

2/3. 振替申請画面 
振替希望日と時間（第一希望および第二希望）
を入力し、「申請する」をクリックします。

【ご注意】 
事前に欠席申請を完了させてください。

レッスンの振替をする
CatalNoteで振替申請をしてください

【ご注意】 
申請後の取消はできかねますので予めご了承ください。
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レッスンの振替をする
CatalNoteで振替申請をしてください

Memo 
個別指導の振替申請可能時間は下記の通りです。 
※ 祝日については該当曜日に準じます。

レッスン開始時間 月～金 土
日 

（渋谷校）
日 

（自由が丘校）

10:00 × ◯ ◯ ×

14:00 × ◯ ◯ ×

16:00 ◯ × × ×

17:00 ◯
17:15～ 
◯ × ×

18:00 ◯ × × ×
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3/3. レッスン一覧 
申請が完了すると「振替申請中」となります。
キャタルにて承認が完了するとメールアドレ
スに申請完了メールが送信されます。

レッスンの振替をする
CatalNoteで振替申請をしてください

Memo 
振替レッスン日時は3営業日以内に確定させ
ていただきます。

振替申請でのご注意
教室の空席状況などにより、申請いただいたご希望の日程（第一希望・第
二希望）にご案内ができない場合がございます。 
その場合はCatalNoteに登録されているメールアドレスに、e-mailにてご
連絡をさせていただきます。
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連絡帳一覧 
レッスン終了後、連絡帳が更新されます。 
その日の学習内容や、宿題を確認することで
英語学習の継続をサポートします。

連絡帳へのコメント 
レッスンに関するコメントが可能です。

連絡帳でレッスンの様子を確認する

Memo 
連絡帳はレッスン当日より3営業日程度で更
新されます。
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ご不明な点・ご質問はこちらまで

連絡先メールアドレス catalinformation@catal.jp 
担当：齊藤
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